Na temelju ¢lanka 54. stavka 2. Zakona o ustanovama (,Narodne novine® broj 76/93, 29/97, 47/99, 35/08,
127/19, 151/22) i ¢lanaka 18., 25. i 26. Statuta Javne ustanove Zavod za prostorno uredenje Grada Splita
(,Sluzbeni glasnik Grada Splita“ broj 24/08, 30/12, 46/22; u daljnjem tekstu: Statut), Upravno vije¢e Javne
ustanove Zavod za prostorno uredenje Grada Splita na 4. sjednici odrzanoj 04. svibnja 2023. godine donijelo
je

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM USTROJSTVU | NACINU RADA
JAVNE USTANOVE ZAVOD ZA PROSTORNO UREDENJE GRADA SPLITA

1. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Javne ustanove Zavod za prostorno uredenje Grada Splita (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje unutarnje ustrojstvo i naCin rada Javne ustanove Zavod za prostorno
uredenje Grada Splita (u daljnjem tekstu: Zavod ili Poslodavac), utvrduju se nazivi radnih mjesta, opis poslova
i zadataka, uvjeti za njihovo obavljanje te broj zaposlenika potrebnih za njihovo izvrSenje.

Clanak 2.
Poslovi Zavoda utvrdeni su Zakonom o prostornom uredenju (Narodne novine 153/13, 65/17, 114/18, 39/19,
98/19; u daljnjem tekstu: Zakon), Odlukom o osnivanju Javne ustanove Zavod za prostorno uredenje Grada
Splita (Sluzbeni glasnik Grada Splita 40/07, 18/11, 40/22; u daljnjem tekstu: Odluka o osnivanju) i Statutom
Zavoda.

Clanak 3.
Place, dodaci na plaée i druga materijalna prava odredena su Pravilnikom o radu, platéama i drugim
materijalnim pravima Javne ustanove Zavoda za prostorno uredenje Grada Splita.

2. UNUTARNJI USTROJ ZAVODA

Clanak 4.
Zavod se ustrojava kao jedinstvena ustrojstvena jedinica.

Clanak 5.
(1) Radna mjesta, struc¢ni uvjeti za njihovo obavljanje, opis poslova i zadataka koji se na njima obavljaju i broj
izvrditelja utvrduju se kako slijedi:

1. RAVNATELJ

e Poslovi:

— organizira i vodi rad Zavoda, brine o zakonitosti rada Zavoda

— utvrduje prijedloge ili donosi akte kad je za to ovlasten zakonima ili aktima Zavoda

— organizira suradnju s tijelima drzavne uprave i podruCne i lokalne samouprave te s ostalim
sudionicima u procesima prostornog planiranja

— vodi ili koordinira izradu prostornih planova, izvjeS¢a i drugih dokumenata iz djelatnosti Zavoda

— obavlja druge poslove sukladno Odluci o osnivanju i Statutu Zavoda, Zakonu o ustanovama te
drugim zakonima i propisima.

e  Strucni uvjeti:

— utvrdeni Statutom Zavoda

o lzvrsitelja: 1

2. POMOCNIK RAVNATELJA
e Poslovi:
— pomaze ravnatelju u poslovima iz djelokruga prostornog planiranja
— prati i prou¢ava propise i druge dokumente iz djelatnosti Zavoda



sudjeluje u izradi nacrta akata, i drugih dokumenata iz djelatnosti Zavoda, obavlja poslove u skladu
s uputama ravnatelja

vodi izradu, koordinira ili suraduje u izradi prostornih planova, izvjeS¢a i drugih dokumenata iz
djelatnosti Zavoda te obavlja druge poslove koje mu ravnatelj povijeri

kontinuirano prati provedbu prostornih planova

pruza struénu savjetodavnu pomoc¢ radnicima Zavoda

Struéni uvjeti:

zavrSen diplomski sveuciliSni studij arhitekture ili arhitekture i urbanizma

status ovlastenog arhitekta urbanista

najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

poznavanje rada na racunalu

IzvrSitelja: 1

3. SAMOSTALNI PROSTORNI PLANER

Poslovi:

obavlja najslozenije poslove programske, tehnicke i graficke obrade elaborata
sudjeluje u izradi prostornih planova te programa, planova, izvjeS¢a, analiza i stru¢nih dokumenata
iz djelokruga odnosno nadleZznosti Zavoda

obavlja druge poslove koje mu ravnatelj povijeri

kontinuirano prati provedbu prostornih planova

Struéni uvjeti:

zavr8en diplomski sveucilidni studij arhitekture ili arhitekture i urbanizma
najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

poznavanje rada na racunalu

Izvrsitelja: 2

4. PROSTORNI PLANER

Poslovi:

obavlja slozZenije poslove programske, tehnicke i graficke obrade prostornih planova
suraduje u izradi prostornih planova, izvjeSéa i drugih dokumenata iz djelatnosti Zavoda
obavlja druge poslove koje mu ravnatelj povjeri

Struéni uvjeti:

zavrSen diplomski sveuciliSni studij arhitekture ili arhitekture i urbanizma

2 godine radnog iskustva u struci na odgovarajuéim poslovima

poznavanje rada na racunalu

IzvrSitelja: 2

5. PROSTORNI PLANER - SURADNIK

Poslovi:

obavlja jednostavnije poslove programske, tehnicke i grafiCke obrade prostornih planova
prema uputama

suraduje u izradi prostornih planova, izvjeS¢a i drugih dokumenata iz djelatnosti Zavoda
obavlja druge poslove koje mu ravnatelj povijeri

Struéni uvjeti:

zavrSen diplomski sveuciliSni studij arhitekture ili arhitekture i urbanizma

poznavanje rada na racunalu

Izvrsitelja: 2

6. VISI SAVJETNIK ZA INFRASTRUKTURNE SUSTAVE

Poslovi:

prati stanje u podrucju prostornog planiranje sustava prometne i ostale infrastrukture

prati stanje u razvoju odrzivih i energetski ucinkovitih infrastrukturnih rjeSenja te u razvoju rieSenja
za jaCanje otpornosti na klimatske promjene i prilagodbe klimatskim promjenama

obavlja poslove u planiranju sustava prometne i ostale infrastrukture, izradi grafickih prikaza i
elaborata iz podrucja prometa te daje prijedloge za njihovo unapredivanje

obavlja druge poslove koje mu ravnatelj povjeri

Struéni uvjeti:

zavrSen diplomski sveuciliSni studij gradevine



najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima
poznavanje rada na racunalu
IzvrSitelja: 2

7. VISI SAVJETNIK ZA PROSTORNO-DRUSTVENU ANALITIKU

Poslovi:

prati stanje u podrucju prostorno-drustvenih tema, javnih prostora, participacije, upravljanja i novih
trendova,

obavlja poslove u provodenju drusStvene analitike i unaprjedenju participacijskin procesa u
postupcima izrade prostornih planova

izraduje studije i elaborate prostorno-drudtvene tematike

obavlja druge poslove koje mu ravnatelj povjeri

Struéni uvjeti:

zavrSen diplomski sveudiliSni studij drustvenih ili humanisti¢kih znanosti (sociologija, kulturna
antropologija, politologija, urbani studiji i dr.)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

poznavanje rada na racunalu

IzvrSitelja: 1

8. VISI SAVJETNIK ZA INFORMACIJSKI SUSTAV

Poslovi:

obavlja poslove uspostave i upravljanja informacijskim sustavom Zavoda, sudjeluje u vodenju
informacijskog sustava prostornog uredenja u okviru ovlasti Zavoda

prati prostorne pokazatelje stanja u prostoru, radi analize gospodarenja prostorom i vrednovanje
stanja u prostoru

obavlja druge poslove koje mu ravnatelj povjeri

Struéni uvjeti:

zavr8en diplomski studij prirodnih ili tehnickih znanosti (gradevine, geografije, geoinformatike i sl.)
najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

poznavanje rada na racunalu, poznavanje GIS-a

IzvrSitelja: 1

9. VISI SAVJETNIK ZA ZELENU INFRASTRUKTURU | OKOLIS

Poslovi:

prati stanje u podrucju razvoja zelene infrastrukture i drugih rieSenja za jacanje otpornosti na
klimatske promjene i prilagodbe klimatskim promjenama, prati stanje u podrucju gospodarenja
otpadom i zastite okoliSa

obavlja poslove u planiranju sustava zelene infrastrukture i planiranju zastite okoliSa

obavlja druge poslove koje mu ravnatelj povjeri

Struéni uvjeti:

zavrSen diplomski studij prirodnih ili tehni¢kih znanosti (agronomije, ekologije, Sumarstva,
geografije, arhitekture i sl.)

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

IzvrSitelja: 1

10. VISI SAVJETNIK ZA EKONOMSKE, FINANCIJSKE, UPRAVNO-PRAVNE | ADMINISTRATIVNE
POSLOVE

Poslovi:

obavlja poslove iz podrucja ekonomije i financija, izraduje elaborate i druge stru¢ne materijale,
financijske izvjes$taje, obavlja materijalno-financijske i ra¢unovodstvene poslove

sudjeluje u obavljanju poslova u vezi s provodenjem postupka javne nabave

obavlja pravne poslove u vezi s poslovanjem Zavoda, kadrovske poslove, poslove izrade ugovora i
drugih akata za potrebe Zavoda

brine o stru¢nom, pravodobnom i zakonitom obavljanju planiranih poslova Zavoda

prati i proucava propise i stanje u podrucju pravnih znanosti osobito u dijelu pripreme pravnih
aspekata prostornih planova

vodi informacijski sustav uredskog poslovanja Zavoda

vodi uredsko poslovanje i ostale potrebne evidencije



— vodi poslove zaprimanja, evidentiranja i dostavljanja u rad pismena i razvodenja predmeta
— prima i daje potrebne obavijesti i informacije strankama i radnicima Zavoda

— obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

e  Struéni uvjeti:

— zavrSen diplomski sveucilidni studij drustvenih znanosti (ekonomije ili prava)

— najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

— poznavanje rada na racunalu

o lzvrsitelja: 1

(2) Radnici koji nemaju polozen drzavni ispit duzni su isti poloziti u roku od godine dana od dana zasnivanja
radnog odnosa.

3. NACIN RADA

Clanak 6.
U Zavodu se organizira i planira obavljanje poslova na temelju godiSnjeg programa rada Zavoda.

Clanak 7.
(1) Ravnatelj Zavoda organizira i vodi rad i poslovanje Zavoda.
(2) Ravnatelja za vrijeme odsutnosti i sprije€¢enosti zamjenjuje pomoénik ravnatelja odnosno zaposlenik kojega
ovlasti ravnatel].
(3) Radnici Zavoda duzni su poslove i zadatke utvrdene ovim Pravilnikom obavljati svjesno, pravovremeno i
kvalitetno u skladu s Zakonom i drugim opéima aktima Zavoda te pravilima struke.
(4) Osim poslova i radnih mjesta na koje su rasporedeni, radnici su duzni sudjelovati u izvrS§avanju poslova
koji su neophodni, po nalogu Ravnatelja, sukladno svom znanju i struénim sposobnostima.

Clanak 8.
(1) U Zavod se primaju radnici na nacin i pod uvjetima propisanim zakonom, ovim Pravilnikom i drugi opéim
aktima Zavoda.
(2) Zaposlenik se moze rasporediti samo na ono radno mjesto za koje ispunjava uvjete utvrdene zakonom i
ovim Pravilnikom.

Clanak 9.
O zasnivanju, rasporedu i prestanku radnog odnosa zaposlenika Zavoda odlu€uje Ravnatelj u skladu sa
Zakonom i drugim opc¢im aktima Zavoda.

4. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.
Izrazi s rodnim znacenjem koji se koriste u ovom Pravilniku odnose se jednako na muski i Zenski rod bez

obzira jesu li koriSteni u muskom ili Zzenskom rodu.

Clanak 11.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Zavoda.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

Teo Vojkovi¢, dipl.ing.grad.
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Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Javne ustanove Zavod za prostorno uredenje Grada Splita
donesen na 4. sjednici Upravnog vije¢a Javne ustanove Zavod za prostorno uredenje Grada Splita (Zavod),
04. svibnja 2023. godine, KLASA: 007-01/23-01/01, URBROJ: 2181-1-308/02-23-01, objavljen 10.05.2023.
godine na oglasnoj plo¢i Zavoda stupa na snagu 18. svibnja 2023. godine i objavljuje se na mreznoj stranici
Zavoda (Do pokretanja vlastite mrezne stranice Zavoda, opéi akti Zavoda objavljuju se na mreznoj stranici
nadleznog upravnog tijela Grada Splita.).

RAVNATELJICA

Janja Novakovi¢, dipl.ing.arh.
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